WAGALHALS OEALu g/,

-y

d 2
i o

s

ESTADO DO MARANHAO g

g

PREFEITURA MUNICIPAL DE MAGALHAES DE ALMEIDA
Rua Manoel Pires de Castro, 279 — Centro — CEP 65.560-000
CNPJ - 06.988.976/0001-09

SRMNRSUDY D L)

o ne
Ljen
31

op s2uelig 197 P 99 "By

ofed @ enpE)

=
=

DECRETO N° 005/2009 de 05 de janeiro de 2009 =
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Fixa normas para realizagado de despesas para os oOrgaos da Administragao Direta,
Indireta e Fundacional do Poder Executivo Municipal e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Magalh@es de Almeida, Estado do Maranh&o, no uso das atribuigdes que Ihe confere a Lei
Organica Municipal e tendo em vista o disposto nos arts. 31, 70 e 74 da Constituigao Federal, decreta:

Art 1° Fica estabelecida a norma de realizagdo da despesa, no ambito da Administragao Direta e Indireta.

Art. 2°. Toda aquisigao de bens ou servigos devera iniciar-se com a abertura de processo regular. mediante
solicitagdo ao Chefe do Executivo onde se discriminem:

I, Aarearequisitante;

Il O objeto a ser adquirido e sua destinagao, especificando quantidade, unidade e espécie:
1 A estimativa de valor e apresentacao de orgamento

IV A dotagao orgamentaria especifica com saldo suficiente;

V. Assinatura e identificag@o do responsavel pela area requisitante;

§ 1% A solicitagao de aquisigao de bens ou servigos a ser ulilizada devera ser feila em papel umbrado, apreseritando
numeragao sequiencial com espago reservado para o protocolo do Departamento de Compras.

§ 2°. O ordenador de despesa sera o Prefeito ou aquele a quem ele delegar a fungao em ato proprio, devendo ser
dada a devida publicidade do ato

§ 3° A auséncia de qualquer um dos itens citados no caput desse artigo impedira o prosseguimento do processo.

§ 4° Quando se tratar de despesas oriundas de convénios. devera ser observado o disposto no instrumento legal
assinade e publicado pelos convenentes

Art. 3° Depois de atendido o art. 2°, a solicitagao deveréa seguir para o Departamento de Compras. \

Art. 4° A abertura do processo de compras sera formalizado pelo Departamento de Compras que, no caso def

necessidade de licitagao, acionara a Comissao Permanente de Licitagao para os procedimentos legais [b )
Para a realizagao do certame.

§ 1°. O Departamento de Compras devera cumprira seguintes normas

I Consultar o estoque para verificar a existéncia do material requisitado quando for necessario:

Il Averiguar se a despesa € de competéncia do Municipio; caso nao seja, devolver a requisicao a area
solicitante

I Se a despesa for adquirida atraves de convénio. exigir copia desse,

V. Efetuar o levantamento previo dos custos do material solicitado, atraves de no minimo 03(trés) cotagoes "
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V. Averiguar a necessidade do processo licitatorio, colocando na requisi¢ao o seu numero e procederao inicio
do processo, conforme art. 38 da Lei n® 8.666/93;

Vi Observar as exigéncias do art. 55 da Lei n® 8.666/93 quanto a elaboragao de contratos;

Art. 5°. Ficara a cargo do Setor de Contabilidade, certificar a existéncia de dotagao e saldo or¢gamentario para fazer
face a despesa, nos termos dos arts. 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04.05.2000. elaborando quando for o
caso 0 impacto orgamentario-financeiro.

§ 1°. A emissao de nota de empenho ficara a cargo do Setor de Contabilidade, devendo constar na mesma o
numero do processo licitatorio ou o numero do contrato, anexando a copia do mesmo.

§ 2°. O Departamento de Compras solicitara ao Setor de Contabilidade, a emissao da nota de empenho que devera
conter a autorizagao do Prefeito, como ordenador de despesa, ou a quem ele delegar em alo proprio, devendo ser
anexada ao processo administrativo de compras e ou contrato.

Art. 6°. Todo processo licitatorio e ou contrato devera ser enviado ao Sistema de Controle Interno que emitira
parecer observando se 0 mesmo se encontra de acordo com a legislagao vigente que rege a matéria

§ 1° O sistema de Controle Interno manifestara a legalidade da despesa, adotando carimbo, parecer ou relatorio
avaliando o desenvolvimento do processo.

§ 2°. Apos a verificagao contida no caput desse artigo, o Sistema de Controle Interno fara despacho devolvendo o
processo ao setor de contabilidade para a sua contabilizagao

Art. 7°. A ordem de compra do material ou prestagao de servigos serd emitida pelo ordenador da despesa e
encaminhada pelo Departamento de Compras ao fornecedor.

Art. 8° As informagoes de disponibilidade de recursos financeiros e o cumprimento as determinagoes legais do a
29, inciso lll, da Lei n® 8.666/93, para quaisquer despesas, serao fornecidas pela Secretaria Municipal de Finangas

Art. 9°. O responsavel para receber o material licitado atestara a Nota Fiscal, conforme requisicao e fara
conferéncia e providenciara a liquidagao na nota de empenho através da assinatura

Art. 10. Apos a verificagao das exigéncias do artigo anterior e do disposto no art. 62 da Lei n® 4.320/64, a Secretari "'
Municipal de Finangas determinara a Tesouraria o pagamento da Nota de Empenho. WS‘

Paragrafo Unico. Todas as notas de empenho serao pagas através de cheques nominativos ou ordem bancaria,
sendo as despesas bancarias descontadas no valor do pagamento

Art. 11 O Setor de Contabilidade encaminhara ao Sistema de Controle Interno, ate o ultimo dia do més em
evidencia as pastas contendo os balancetes mensais e as notas de empenho e seus respectivos comprovantes de
despesas do més anterior, em ordem das unidades orgamentarias conforme instrugdo do Tribunal de Contas.

§ 1°. As notas de empenho oriundas de convénios, Fundos Municipais, FUDEB e subvengoes, deverao seguir em
pastas separadas devidamente acompanhadas da prestagao de contas

§ 2° As notas de empenho referentes as despesas com publicidade e divulgagao, deverao ter anexado exemplar do
jornal, panfleto ou qualquer outro veiculo demonstrando o conteudo da materia publicada, devidamente identificada,
ou de termo descritivo do que foi veiculado pelo radio ou televisao, ndo podendo constar destes nomes, simbolos ou
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imagens que caracterizem promogao pessoal de autoridades ou servidores publicos nos termos do § 1° do art. 37 da
Constituigao Federal

Art. 12. Qualquer solicilagao de documentos ou informagoes feita pelo Sistema de Controle Interno a qualquer orgao
da administragdo municipal devera ser atendida no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de
processo administrativo

Art. 13. Entrara o presente Decreto em vigor a_da sua publicagao, revogado quaisquer disposigdes em
contrario.

Prefeito Municipal

CERTIDAO DE PUBLICAGAQ

Certifico para os devidos fins, nos termos do art. 13, inciso Il, alinea “i" da Lei Organica do
Municipio, que o presente Decreto foi publicado no quadro de avisos da Prefeitura e da Camara Municipal em 07 de
janeiro de 2009.

Secretario Chefe de Gabinete
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