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LEIN.". 229 DE 28 DE NOVEMBRO DE 1997

Dispbe sobre a Estrumra Organizacional da
Prefeitura Municipal de Magalhdes de Almeida e dd
outras providéncias.

PREFEITO MUNICIPAL DE MAGALHAES DE ALMEIDA, Estado do Maranhfo, no
uso de suas atribuigBes, faz saber que a Cimara Municipal aprovou e eu ganciono a seguinte Lei.

CAPITULO 1
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° - O Executivo Municipal adotard o planejamento como instrumento de agfo para o
desenvolvimento fisico-territorial, econémico, social e cultural da comunidade, bem como para

aplicag3o dos recursos humanos, materiais e financeiros do Governo municipal.

‘3 1° - As Secretarias Municipais planejarfio as suas atividades obedecendo as diretrizes
estabelecidas neste capitulo e através da elaboragio dos seguintes instrumentos bdsicos ¢

complementares:

I - Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado;
II - Plano plurianual de investimentos;

I - Lei de Diretrizes Orgamentarias:

IV - Orgamento Programa Anual.

Municipal se desenvolvera de forma articulada e integrada ao

Federa! e Estadual, principalmente em relagio aos projeto
50 seja de responsabilidade de seu

5 2° - A agio do Governo

planos e programas dos Governos
especificos dessas esferas Governamentais, cuja execug

érgios com atuagdo no Municipio.
& 3° - Na elaboragfo e execugfio de seus programas, 0 Executivo estabelecera o critéri
de prioridades, segundo a essencialidade das obras ou serviges e 0 atendimento do interess

coletivo.
CAPTIULC II

DA ORGANIZAGAO BASICA DA PREFEITURA
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Art 2° - O Governo Munici
Constituigtes Federal e Estadual,
Prefeito municipal.

pal, para a execugfo das fungdes de competéncia prevista nas
compge-se dos seguintes 6rgfos, diretamente subordinados ao

I - NIVEL DE ASSESSORAMENTO
a) - Gabinete do Prefeito

CCCCCCCCCCOCOOaaC

I - NfVEL DE ATUACAO INTRUMENTAL
a) - Secretaria de Administragfio
b) - Secretaria de Finangas

I - NIVEL DE ATUACAOQ PROGRAMATICA

8) - Secretaria de Educagfio e Cultura

b) - Secretaria de Saide e Saneamento

¢) - Secretaria de Trabalho, A¢fio Social e Lazer

d) - Secretaria de Infra- Estrutura e Servigos Urbanos.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAOI

CC:C‘CCCC'C‘CCCC&('

DO GABINETE DO PREFEITO

4

(

Art. 3° - O Gabinete do Prefeito tem por finalidade:

I - Assessorar o Chefe do Executivo Municipal nas suas relag@es politico-administrativas

e sociais com os municipios, 6rgflos e entidades Federais, Estaduais e Municipais, com entidades
privadas e associag@es de classes;

IT - Organizar a Agenda de Atividades e demais compromissos oficiais do Prefeito, bem
como a agenda de despacho com o pablico interno e externo;

cccoccccee

OT - Receber as solicitagdes de ordem politica e social e encaminha-las ao chefe do
Executivo ou aos Orgos competentes:

IV - Responsabilizar-se pela correspondéneia oficial do Prefeito, elaborando e
expedindo-a em tempo 4bio;

V - Executar 0s servigos de registros, redagio final, publicagfo e divulgagfio dos atos do
Prefeito;

C(‘(‘CC'CC.(‘C
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Municipio;

VII - Registrar através de fotografias e filmes as obrag executadas e os eventos
promovidos pela Administracsio Municipal e fazer a sug divulgacso;

VII - Planejar, ordenar e executar os servigos constantes do Sisterna Operacional do
Gabinete.

SECAo I
DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Art. 4° - A Secretaria de Administragfo tem por finalidade:

[ - Executar atividades relativas ao recrutamento, a sele

¢d0, ao treinamento, aos controles
funcionais e aos demais assuntos de pessoal;

II - Promover, nos termos da Legislacio virgente, a relagfio de licitacdes para obras e
Servigos necess4rios is atividades da Prefeitura, bem como a realizacdo de alienagges;

IT - Executar atividades relativas e padronizag8es a aquisi¢fo, guarda, distribuigdo e
controle do material utilizado na prefeitura;

IV - Executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventdrio, prote¢fo e
conservagio dos bens moveis e iméveig;

V - Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar og Papéis da Prefeitura;
VI - Conservar, interna e externamente, o prédio da Prefeitura, moveis e instalagdes;

VII - Manter a frota de veiculos e equipamentos de uso em geral da Administragfo, bem
como sua guarda e conservagio;

VII - Coordenar e fazer executar o confrato direto com o povo em geral, através de
protocolo;

IX - Coordenar e fazer executar g tramitagfo e série de procedimentos pelos quais passa
0 processo;

X - Cuidar dos servigos de copa;

XTI - Executar as tarefas afins, relacionadas com o Gabinete do prefeito;
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X1 - Gerenciar e manter em pleno e permanente funcionamento os sistemas de recepgio e
transmiss3o de sinais de telefonia e televiso existentes no Municipio;

XTI - Promover o apoio administrativo necessdrio 2o desenvolvimento das atividades
dos érgios Federal e Estadual existente no Municipio, tais como: Junta de Servigo Militar,
Servi¢o de Identificagfio Profissional, Servigos de Identificagfto Civil, INCRA, Justiga, Servigo
de Seguranga Piblica, DETRAN, Servigos de Posto Telefnico(TELMA).

SECAO II
DA SECRETARIA DE FINANCAS
Art 5° - A Secretaria de Finangas tem por finalidade:

1 - Elabora, em colaboragfio com os demais 6rgfos da Prefeitura a proposta or¢amentaria
anual e a do or¢amento do plurianual de investimentos, de acordo com as diretrizes estabelecidas

pelo Governo Municipal,
II - Acompanhar e controlar a execugdo orgamentaria;
III - Receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiros do Municipio;

IV - Processar a despesa e manter o registro e os controles contébeis da Administragfo
Financeira, orgamentaria e patrimfnio do munieipio;

V --Preparar os balancetes, bem como balango geral e as prestagdes de contas de
recursos transferidos para o Municipio por outras esferas do Governo;

VI - Prestar assessoramento em geral sobre assuntos fazendérios;
VII - Executar a politica fiscal do Municipio;

VIO - Executar a organizaglio do cadastro, langamento e de arrecadagdo das receitas
Municipais e fazer a fiscalizagfio tributaria

SEGCAO IV
DA SECRETARIA DE EDUCACAOQ E CULTURA
Art. 6°- A Secretaria Municipal de Educagfio e Cultura tem por finalidade:

I - Elaborar os planos Municipais de Educagéo de longa e curta duragéo, em consonincia
com as normas e critérios do Planejamento Nacional da Educagio;
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IoI- Exec.uta:r convénios com o Estado no sentido de definir uma politica de acfo na
prestagdo do ensino de 1° Gran, tornando mais eficaz a aplicag8o dos recursos piblicos
destinados a Educag#o;

[T - Realizar, annalmente o levantamento da populagfio em idade escolar, procedendo sua
chamada para a matricula;

IV - Manter a rede escolar a fim de atender preferentemente as zonas rurais, sobre tudo
aqueles de baixa densidade demogrdfica ou de dificil acesso;

V - Promover campanhas junto a comunidade no sentido de incentivar a freqiéncia dos
alunos 4 escola

VI - Criar meios adequados para a radicagio de professores na zona rural, ou ainda, para
dar-lhe as necessérias condigdes de trabalho;

VII - Propor a localizag#io das escolas Municipais através de adquadro planejamento,
evitando a dispersfio de recursos;

VIII - Realizar servigos de assisténcia educacional destinados a garantir o cumprimento a
obrigatoriedade escolar

IX - Desenvolver programas de orientagfio pedagégicas, objetivando aperfeigoar o
professor Municipal dentro das diversas especialidades, buscando aprimorar a qualidade do
ensino;

X - Promover a orientagfio educacional através do aconselhamento vocacional, em
cooperago com os professores, a familiae a comunidade;

X1 - Desenvolver programas no campo de ensino supletivo em cursos de alfabetizacfo
de treinamento proﬁssipnal, de acorda com as necessidades locais de mé#o-de-obra;

XTI - Combater a evasiio, a repeténcia e todas as causas de baixo rendimento dos alunos,
através de medidas de aperfeigoamento ao ensino e de assist6encia a0 aluno;

XII - Adotar um calenddrio escolar para diferentes unidades que compdem a rede
escolar do Municipio, levando em contas fatores de ordem climética e econémica

XIV - Executar programas que objetivem elevar o nivel de preparagio dos professores e
de sua remuneraggo, integrando-os com os programas de desenvolvimento de recursos humanos de
responsabilidade do Estado e unifo;
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XV - Desenvolver programas especiais de recuperagdo para os professores Municipais
sem a formagfo prescrita na Legislagtio especifica, a fim de que possam atingir gradualmente a
-qualificago exigida;
XVI - Incentivar e dinamizar as diferentes formas de manifestagdes culturais da
populagéo;

XVII - Promover a Identificagfio dos valores culturais do Municipio no campo da miisica,
da pintura, da literatura, do artesanato etc.;

XVII - Promover o inventdrio, organizagio, preservacio da documentagio

governamental, de documentos histéricos, obras e objetos de artes, objeto de artesanato popular,

equipamentos e instrumento de trabalho produzido no Municipio e que componham o patriménio
da cultura local.

SECAOV
DA SECRETARIA DE SAUDE E SANEAMENTO
Art. 7° A Secretaria de Municipal de Saide e Saneamento tem por finalidade:

1 - Promover o levantamento dos problemas de saide da populagdio do Municipio, a fim
de identificar as causas e combater as doengas com eficacia;

I - Manter estreita coordenagfio com os 6rgéo e entidades de saide Estadual e Federal,

visando o atendimento dos servigos de assistdncia médicas-social e de defesa sanitdria do
Municipio;

II - Administrar as unidades de sande existente no Municipio, promovendo atendimento
de pessoas doentes e das que necessitam de socorros imediatos;

IV - Executar programas de assisténcia médico-ondontolégica a escolares;

V - Providenciar o encaminhamento de pessoas doentes a outros centros de saiide fora do
Municipio, quando os recursos médicos locais forem insuficientes;

VI - Promover junto a populag#io local, campanhas preventivas de educagdo sanitdria

VI - Promover a vacinagfio em massa da populagtio local em campanhas especificas ou
em casos de surtos epidémicos;

VIII - Dirigir e fiscalizar a aplicag4o de recursos provenientes de convénios destinados
4 safide pliblica Municipal;

IX - Planejar, coordenar, dirigir e fiscalizar o seu préprio sistema operacional;
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X - Promover a elaboragio do plano Municipal de Safide, em consonfincia com os
objetivos e metas do plano de metas do Governo municipal;

XI - Definir a politica de formagio e qualificagdo dos recursos humanos na 4rea de
salde;

X - Promover a elaboragfio de estudos e dos instrumentos técnicos e institucionais
necessario a Municipalizagfo dos servigos de saide;

XIII - Promover a inspeg¢do sanitdrias nos mercados, feiras, matadouros, bares,
restaurantes e hotéis, instalados no Municipio;

XIV - Executar com a colaboragfio do érgfic municipal competente ou mediante contrato
com empresas especializadas em engenharia sanitiria, as obras relativas 4 constru¢fo ¢ ampliagfio
ou reformas do Sistema de Abastecimento d’4gua potdvel e de esgoto sanitdrio, construgio de
galerias e 4gua pluviais e drenagens.

SECAO VI
DA SECRETARIA DO TRABALHO, ACAO SOCIAL E LAZER
Art. 8 - A Secretaria do Trabalho, A¢fo Social e Lazer tem por finalidade:

I - Coordenar as a¢fes da Prefeitura no 4mbito da assisténcia social, definindo critérios
para a concessfio de subvengdes e auxilios a entidades e a familia de baixa renda do Municipio;

II - Coordenar e executar as atividades relativas ao atendimento de pessoas carentes,
promovendo o levantamento de recursos junto 4 comunidade;

IT - Fiscalizagfo de aplicagfio das subven¢des consignadas no Orgamento Municipal,
para Entidades de Assisténcia Social e desenvolver formas mais justa e humanas de promogfio das

pessoas;

IV - Promover o levantamento de forgas de trabalho do Municipio, incrementando e
orientando o seu aproveitamento nos servigos e obras Municipais, bem como em outras instrugdes
publicas ou particulares;

V - Promover a realizagfio de cursos de preparagéio ou especializagfio de mio-de-obra
necessdria as atividades econfmicas do Municipio;

VI - Estimular a doagfio de medidas que possam ampliar o mercado de trabalho local;
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VII - Receber necessitados que procuram a Prefeitura em busca de ajuda individual,
estudar-lhes o caso, e dar-lhes a orientagfio ou solugo cabivel;

VI - Coordenar auxilios financeiros em caso de pobreza estrema ou outros emerg6encia,
quando assim for comprovado;

IX - Levantar problemas ligados as condigBes habitacionais, a fim de desenvolver,
quando necessério, programa de habitag#io popular;

X - Dar assisténcia ao menor abandonado, solicitando a colaboragfio dos 6rgfios e
entidades Estaduais e Federais que cuidem especificamente do programa;

XI - Estimular e orientar a formagfio de diferentes modalidades de organizac¢io
comunjtdria para atua no campo da promogfio social;

XII - Proporcionar os meios necessdrios ao desenvolvimentos das diversas priticas
esportivas e de lazer para a comunidade.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA-ESTRUTURA E SERVICOS URBANOS

Art. 9° - A Secretaria Municipal de Infra-estrutura e Servigos Urbanos tem tém por
finalidade:

I - Promover a elaborago do Plano Diretor de Desenvolvimento Urbano e viabilizar a
sua implementagéo;

I - Proceder a elaboragdo, implantagfio e atualizagio da Legislag#o urbanistica, Lei de
parcelamento, Uso de Ocupaggo do Solo Urbano, Cédigo de Obras, Cédigo e de Posturas e Lei do
Perimetro Urbano;

II - Promover a elaborago, execugdo, acompanhamento e avaliagdo dos Programas e
Projetos de obras piiblicas e servigos urbanos;

IV - Promover a elaboragio e implantagfo dos regulamentos de fimcionamentos da
Estagfio Rodovidria e dos Cemitérios Municipais;

V - promover a elaboragdo de estudos voltados para a questio findiria urbana,
habitacional, servigos urbanos, sistema vidrio, saneamento e outros;

VI - Priorizar o uso intensivo de mfo-de-obra local nos servigos de limpeza publica,
construgdo e recuperagéo de estradas vicinais, calgamento e pavimentagfio de vias urbanas e nas
obras Mumicipais em geral;
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- VII - Promover o acompanhamento e controle das obras Municipais executadas por
terceiros, no que diz respeito ao cumprimento dos prazog contratuais, detalhamento técnico e nivel
de qualidade;

VII - Promover elaboragio, execugiio e acompanhamento de Projetos de construgio de

estradas vicinais, pavimentagfo e conservacdo de logradouros piblicos, construgiio dos
equipamentos urbanos e comunitérios;

IX - Viabilizar a implantagfio de feirag dos produtores na 4rea urbana e nos principais
centros de produgfio da drea rural, evitando a intermediagfio e melhorando os seug rendimentos,
em conjunto com a Secretaria de Obras e Urbanismo;

X - promover a laboragio e implantacfo dos regulamentos de fincionamento de
Matadouros, Feiras e Mercados;

XI - Executar atividades concemnentes a construgio e conservagdo de obras publicas
Municipais e instalag8es para a prestagfio de servigos a comunidade;

XI - Executar atividades concernentes a elaboragio de Projetos e obras publicas
Municipais e aos respectivos orgamentos;

XII - Promover a constru¢do, pavimentos e conservacdo de estradas e caminhos
Municipais integrantes do sistema rodovigrio do Municipio;

XIV - Promover a construgfo e conservagio, abertura de ruas e avenidas e demais
logradouros piblicos;

XV - Promover a execugdo de trabalho topograficos indispensdveis as obras e Servigos a
cargo da Prefeitura;

XVI - Manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

XVII - Fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construges particuiares;

XVII - Fiscalizar o cumprimento das normas referentes a zoneamento e loteamento;

XIX - Fiscalizar o cumprimento das normas referentes as posturas Municipais;

XX - Promover a construgdo de parques, pragas, Jardins piblicos, tendo em vista a
estética urbana e a preservagfio do ambiente natural:

XXI - Priorizar 0 uso de m#o-de-obra local nos servigos de construgio e reforma de

obras publicas;
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XXII - Fiscalizar os contratos relacionados com servigos executados por terceiros,
XXIII - Plangjar, dirigir e fiscalizar o seu proprio sistema operacional;

XXIV - Autorizar e Fiscalizar os servigos concedidos de transportes coletivos;
XXV - Fiscalizar os servigos piiblicos concedidos ou autorizados;

XXVI - promover a elaboragfo e implantagfo dos regulamentos de funcionamento do
Terminal Rodovidrio, Mercados, Feiras, Matadouros e Cemitérios;

XXVII - Viabilizar a implantagfio da Feira Livre na érea urbana e nos principais centros
de produgéo;

XXVII - Administrar os servigos de Mercado, Feira, Matadouro, Cemitério, Terminal
Rodovidrio, Servigos de Telefonia e Televissio;

XXIX - Executar atividades relativas a prestagdo e manutengfo de servigos plblicos e
locais, tais como: Limpeza Publica, Cemitério, Matadouro, Mercado e Feiras Livre;

XXX - Priorizar o uso de m#o-de-obra local nos servigos locais desenvolvidos pelo
Mumnicipio;

XXX1 - Coordenar e fazer executar os servigos de parques, jardins e arborizago;
XXXII - Planejar, dirigir e fiscalizar o seu préprio sistema operacional;
CAPITULO Iv
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
Art. 10 - A Estrutura Administrativa prevista na presente Lei, entrard em fimcionamento
gradativamente, 4 medida em que os érgdos que as compdem, forem sendo implantados seguindo a

conveniéncia da Administracfo e as disponibilidades de recursos financeiros.

PARAGRAFO UNICO - A Implantagfo dos 6rgfios fa-se-4 através das seguintes
medidas:

I - Elaboragfio e aprovagéo do Regimento Interno da Prefeitura;
II - Provimento das respectivas Chefias;

II - Dotar os 6rgios dos elementos materiais necessdrios e recursos humanos
indispenséveis ao seu fincionamento;
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IV - Instalagﬁ(; das chefias com relagio as competéncias que lhes sfio definidas pelo
Regimento Inferno. :

CAPITULOV
DO REGIMENTO INTERNO
M li - O Regimento {nte;'no explicitara:
I'- As atribuigBes especificas e cormuns dos servidores investidos na fimgéio de chefia,

.II - As normas de trabalho que, por sua natureza, nfio devem constituir disposigdes em
separado; :

I - Outras disposi¢8es julgadas necessérias.

PARAGRAFO UNICO - No regimento interno, O Prefeito Municipal poders delegar
competéncias 4s diversas chefias, para proferir despachos decisério, sendo indelegaveis as
segnintes atribui¢8es: < .

I - Iniciativa, san¢#fo, promulgagio e vetos de Leis:

II Convocagtio extraordingria da Cémara muncipal,

II - provimentos das vacancias dos cargos ;ﬁablicos da prefeitura;

IV - Admissfo e contratagio de servidores a qualquer titulo e qualquer que seja a
categoria, tem com sua demissdo, dispensa, rescisfio e revisfio a categoria de controle;

V - Aprovagio de Regimentos;
VI - Aprovagio deé regulamentos;
VII - Criag#o, Alteragfio ou extingfio de 6rgio, autorizados pela Camara Municipal;
VIII - Abertura de créditos adicionais;
- IX - Aprovacio de co.nconéncia'pﬁblica, qualquer que seja o montante ou finalidade;

X - Autorizacto de despesas acima de (cinco) vezes o piso nacional de sal4rios, que
serd feito através de portarias;

XI - Aprovaciio de loteamentos e de suss vistorias;
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XII - Concessio de exploragfio de servigos piblicos ou de utilidade piblica, depois da
autorizagfo da CAmara municipal;

X1II - Permisséo de servigos pablicos ou de utilidade piblicas a titulo precirio;
XIV - Permissfio ou autorizagio de uso bens municipais;

XV - A alienagio de bens e iméveis pertencentes ao patriménio Municipal, depois de
autorizagio pela a Cémara Municipal;

XVI - Expedigo de decretos;
XVII - Celebragfio de conveénios;
XVIII - Decretagdo de desapropriagfio e instalagfio de servigos administrativo;

XIX - Aquisi¢fio de abertura de sindicancia e a instauragfio de processo administrativo
de qualquer natireza;

XX - Aquisi¢fio de bens iméveis por compra ou permuta, de depois de autorizada pela
Cémara Municipal;

XXI - Quaisquer outros atos que, em virtude de Lei e norma correspondente, deverd ser
objetos de decreto. .

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 12 - O chefe de poder Executivo Municipal, poder criar através de projeto de Lei,
orgdo de nivel imediatamente inferior ao de Secretaria Municipal.

Art. 13 - As repartigBes Municipais devem fincionar perfeitamente articuladas em
regime de miitua colaboragéo.

Art. 14° - As atividades da administragdo Municipal, especialmente a execugiio, de
planos e programas de Governo, sertio objetos de permanentes coordenago.

Parfgrafo Unico - a coordenagfo serd executada em todos os niveis da Administragso,
mediante a atuagdo dos titulares de cada orgos e das chefias subordinadas, e realizagfo
sistematica de reunides com a participag#io dos 6rgfios subordinados.

Art 15° - A Prefeitura Municipal recorrers a execugio de obras e Servigos, sempre que
admissivel e aconselhgvel, mediante contratos, concessio, permissfo ou convénio com pessoas ou
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entidades do setor privado, de forma a alcangar melhor rendimento, evitando encargos
permanentes e amplia¢fio do quadro de servidores.

Art. 16° - A prefeitura estabelecer4 na elaboracfo e execug#io de seus programas, o

critério de prioridades, segundo a importancia da obra ou servigo e o atendimento do interesse
coletivo.

Art. 17° - Os servidores Municipais deverfio ser permanentemente atualizados e
reciclados, visando a modernizagio e racionalizagfio de métodos de trabalho, com o objetivo de

proporcionar melhor o atendimento ao povo, através de decisBes répidas, sempre que possfvel
com a execucdo imediata

Art. 18° - A Prefeitura Municipal procurara elevar a produtividade de seus servidores,
evitando o cescimento de seu quadro de pessoal, através de sele¢fio rigorosa de novos servidores
e do treinamento de niveis adequado de remuneragéo.

Art. 19° - As despesas decorrentes da execugio desta Lei, serfio atendidas no respectivo
exercicio, por contas da s dotag8es préprias, consignadas no orgamento vigente.

Art. 20° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagfio, revogadas as disposig¢8es
em contrério.

GABINETE DO PREFEITO DE MAGALHAES DE ALMEIDA, EM 28 DE
NOVEMBRO DE 1997.
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